附件：
科研外事秘书（联络员）备案表

	部门（分院）

名称
	

	科研外事秘书（联络员）姓名
	

	联系方式
	办公座机
	
	工作手机
	
	常用邮箱
	

	  

    本部门（分院）指定本表所填人员担任本部门（分院）的科研外事秘书（联络员），予以确认。




                                    部门（分院）负责人签字：


                                         部门（分院）公章


                                            年    月    日 

	请注意：
1.科研外事秘书（联络员）请仔细了解和熟悉工作职责。
2.科研外事秘书（联络员）在一定时期内（至少一年）应能稳定承担此工作。如有特殊情况，各部门分院需要更换，请在更换完成的3个工作日内向科技合作部提交新的备案表一式一份。
3.本备案表须有部门（单位）负责人手签及加盖公章有效。



	

	

	

	

	

	


